
Guida alla compilazione del progetto formativo per tirocini presso una sede esterna al DISAAA-a

Per l’attivazione del tirocinio, il responsabile della struttura ospitante deve accedere al portale tirocini (https://tirocini.adm.unipi.it/) 
utilizzando le proprie credenziali (fornite dal Dipartimento al momento dell'attivazione della convenzione) e compilare il progetto 
formativo previamente concordato con il tutor accademico.

  Di seguito un breve tutorial per la compilazione del progetto formativo nel portale tirocini



il responsabile della struttura ospitante accede al portale tirocini (https://tirocini.adm.unipi.it/) e seleziona: 
SEZIONE RISERVATA ALLE AZIENDE/ENTI



Selezionare «accesso con password»



NB: in caso di smarrimento delle credenziali, contattare:  tirocinio@agr.unipi.it

Accedere con le proprie credenziali (fornite dal Dipartimento al momento dell'attivazione della convenzione)



Dal menù a tendina selezionare: «Progetti formativi»



Selezionare: «Nuovo progetto»



Selezionare: «Nuovo progetto – tirocinio curriculare»



Selezionare: «Continua» e proseguire con la compilazione dei campi richiesti



NB:  Al termine della compilazione dei vari campi, dopo aver controllato che non vi siano errori, 
ricordarsi di cliccare su «FINALIZZA», altrimenti il file generato non sarà valido per la consegna

ATTENZIONE AI SEGUENTI PUNTI:

IL NUMERO COMPLESSIVO DELLE ORE DI TIROCINIO DEVE ESSERE: 
PER SAS = 125 (5 CFU); PER PROGEVUP = 225 (9 CFU)

Durata del tirocinio:
Periodo di svolgimento: dal (gg/mese/anno) al (gg/mese/anno) 
Giorni alla settimana previsti:
Ore settimanali previste:
Orario settimanale previsto dal CCNL applicato dal soggetto ospitante(**):
Ore totali:

(**) L'orario settimanale del tirocinio deve essere inferiore all'orario previsto dal CCNL applicato dal soggetto ospitante.

La data di inizio del tirocinio deve essere successiva di almeno 7 giorni a quella dell’invio alla commissione



Dopo che è stato finalizzato, il progetto formativo deve essere:

1) stampato, timbrato e firmato dal tutor della struttura ospitante;
2) firmato dallo studente;
3) scannerizzato e inviato via mail al tutor accademico, che firmerà digitalmente e restituirà il documento 

allo studente;
4) Il progetto formativo, completo di tutte le firme, deve essere inviato a: marco.volterrani@unipi.it e 

paolo.vernieri@unipi.it

Attenzione: qualunque modifica al file successiva alla firma digitale ne annulla la validità.

NB: ASSIEME AL PROGETTO FORMATIVO DEVONO ESSERE INVIATI ANCHE GLI ATTESTATI RELATIVI ALLA 
FORMAZIONE IN MATERIA DI SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO (vedi: https://www.agr.unipi.it/tirocini-2022-per-gli-studenti/)

ATRIMENTI LA DOMANDA NON SARÀ APPROVATA

Il tirocinio potrà iniziare solo dopo che lo studente avrà ricevuto una mail dalla Segreteria del Dipartimento 
che ne comunica ufficialmente l’attivazione.


